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PAUTAS PARA LA CORRECTA EJECUCION DEL
PROGRAMA SECIGRA DERECHO 2011

OBJETIVO

Establecer las disposiciones complementarias para la correcta ejecucion del Programa SECIGRA
DERECHO 2011 por parte de sus participantes (Universidades, Unidades Receptoras, secigristas vy
Direccion Nacional de Justicia.

BASE LEGAL

* Decreto Ley N° 259993 - Ley Organica del Sector Justicia
Decreto Ley N° 26113 - Normas relativas al Servicio Civil de Graduandos
Ley N° 27687 - Ley que otorga caracter facultativo al SECIGRA DERECHO y modifica articulos del
Decreto Ley N° 26113.
Decreto Supremo N° 016-2002-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley de SECIGRA DERECHO
Decreto Supremo N° 019-2001-JUS, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Justicia.

ALCANCE
La aplicacion de la presente directiva comprende a todos los secigristas, universidades, Responsables de
las Unidades Receptoras de secigristas a nivel nacional y a la Direccion Nacional de Justicia.

DISPOSICIONES

ASPECTOS GENERALES DEL PROGRAMA SECIGRA DERECHO 2011
La postulacion al Programa SECIGRA DERECHO es facultativa (inscripcion), quien opta por prestarlo y logra
ser asignado tiene la obligacion de su cumplimiento. El servicio se presta por una unica vez.

El Programa SECIGRA DERECHO 2011, aprobado por Resolucion Ministerial N° .... -2011-JUS, que
establece también el periodo de ejecucion y los montos minimos de estipendio a ser abonados por la
Unidades Receptoras a los secigristas, de acuerdo a la modalidad de prestacion.

El Servicio Civil de Graduandos se presta los dias habiles de lunes a viernes, en una de las siguientes
modalidades:

Pleno con seis (6) horas de prestacion diaria.
Semipleno, con cuatro (4) horas de prestacion diaria.

El SECIGRA DERECHO se presta en la ciudad donde tiene su sede la universidad de la cual procede |
alumno.

ASIGNACION DE SECIGRISTAS

La Direccion Nacional de Justicia del Ministerio de Justicia emite la Resolucion Directoral de Asignacion por
cada ciudad donde se ejecuta el Programa, la que tiene como anexo el Reporte Alfabético de Secigristas por
universidad, con indicacion de la Unidad Receptora y modalidad de prestacion.

La Resolucion Directoral de. Asignacion se notifica a las universidades para que emitan la carta de
presentacion para cada alumno. Documento con el cual el secigrista se presenta ante el Responsable de la
Unidad Receptora el dia del inicio del Programa.



Se podra expedir, como maximo el Gltimo dia habil del mes de febrero del afio de ejecucion, una Resolucion
de Asignacion Complementaria, para cubrir cualquier plaza vacantes que pudiera darse, considerando para
la asignacion a los postulantes que se encuentren en Lista de Reserva.

La Resolucion Directoral de Asignacion se pone en conocimiento de la Unidad Receptora, anexando el
Reporte Alfabético de los Secigristas asignados a la institucion.

CHARLAS PARA EL INICIO DEL PROGRAMA

Previo al inicio del Programa, la universidad debe realizar una charla de orientacién para todos los
secigristas asignados para exponerles: aspectos generales del Servicio; derechos, responsabilidades y
obligaciones como secigristas; mecanismos para efectuar consultas, dudas o reclamos en relacion al
Programa; funciones del supervisor de la Facultad, aspectos generales de su participacion en el Programa,
etc. Exhortandolos al cabal cumplimiento de sus obligaciones y la importancia de su participacion en el
Programa para la universidad que representan.

La Unidad Receptora dedica el primer dia del Servicio a brindar una charla de induccion que permita al
secigrista conocer la mision y funcion principal de la institucion, las actividades juridicas que desarrollaran y
los aspectos administrativos que regulan su permanencia en la Unidad Receptora, como la forma de control
de la asistencia, requisitos para otorgarles una credencial que les permita el acceso a la institucion,
procedimiento, forma y oportunidad para el pago de estipendio, etc.

INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO POR PARTE DE LOS SECIGRISTAS

Dentro de los ocho dias habiles siguientes al inicio del Programa, las universidades presentan a la Direccion
de SECIGRA DERECHO la relacion de estudiantes que no recogieron su carta de presentacion y las
acciones adoptadas al respecto.

En el mismo plazo, las Unidades Receptoras presentan a la Direccion de SECIGRA DERECHO la relacién
de los secigristas que no iniciaron el Servicio o que dejaron de asistir injustificadamente y sin comunicacion
alguna, indicando la disponibilidad o no de la plaza vacante.

La Unidad Receptora designa a los secigristas en las Sub Unidades Receptoras indicadas en la Ficha de
Inscripcion, siguiendo el criterio informado en la Hoja de Presentacion. Reporta la ubicacion de los
secigristas a la Direccion de Servicio Civil de Graduandos, dentro de los ocho dias habiles siguientes al inicio
del Programa.

La rotacion en la ubicacion del secigrista es informada a la Direccion de Servicio Civil de Graduandos una
vez producida.

ASISTENCIA DE LOS SECIGRISTAS

La asistencia al Servicio debe ser diaria y cumpliendo las horas establecidas para su modalidad de
asignacion. La asistencia en nimero de horas diario menor al que le corresponde a su modalidad se
considera como inasistencia. Excepcionalmente, previa coordinacién expresa y aceptada por la Unidad
Receptora se podra prestar el Servicio observando un nimero de horas diferentes al indicado, siempre y
cuando el total de horas realizado durante el mes, sea el equivalente al correspondiente a su modalidad.
Este hecho debe ser puesto en conocimiento del Supervisor de la Facultad del secigrista.

La asistencia se registra marcando el ingreso y salida en el documento o en la forma que para tal fin
disponga la Unidad Receptora.

Los feriados o dias no laborables que tengan caracter recuperable para la administracion publica, también
tendran ese caracter para los secigristas.

Cualquier inasistencia registrada por el secigrista debe ser recuperada en el transcurso del Programa, a fin
de cumplir con el requisito para la certificacion de su prestacion.



Para los alumnos de la Lista de Reserva que sean incorporados a prestar el Servicio, se considera como
inasistencia que debe ser recuperada, el periodo comprendido entre la fecha de inicio del Programa y del
inicio efectivo de prestacion del Servicio del secigrista.

La asistencia a los seminarios que organice la Direccion de Servicio Civil de Graduandos se convalida como
asistencia a la prestacion del Servicio, siempre y cuando se cumpla con las condiciones de asistencia y
permanencia que se establezcan.

El Servicio no puede ser prestado de manera “adelantada’. Excepcionalmente dentro de los dias de un
mismo mes se podréa efectuar compensacion de asistencia.

Los secigristas deben informar a sus Supervisores de los permisos que soliciten a la Unidad Receptora, si
estos implican ausencia por mas de una semana. De ser un periodo mayor deberan tramitar la licencia
respectiva.

PARTES DE ASISTENCIA

La Unidad Receptora realiza el control diario de la asistencia de los secigristas, reportandola mensualmente
a la Direccion de Servicio Civil de Graduandos SECIGRA DERECHO, en las fechas maximas previstas en el
Cronograma.

La asistencia se reporté a través del Parte de Asistencia con la firma del Responsable de la Unidad
Receptora, utilizando los formatos establecidos por la Direccion de SECIGRA DERECHO.

La universidad a través de los Jefes de las Oficinas Responsables de SECIGRA DERECHO vy los
Supervisores, debe coadyuvar a que la remision se cumpla oportunamente.

En los casos que la institucion cuente con diversas Sub Unidades Receptoras, es el Jefe Directo del
secigrista el encargado de reportar su asistencia mensual al Responsable de la Unidad Receptora para la
elaboracion del consolidado de asistencia respectivo. La obligacion de la presentacion de dichos
documentos no debe ser trasladada a los secigristas.

El Parte de Asistencia (Consolidado mensual) debe incluir a todos los alumnos asignados a la institucion,
consignado en el rubro observaciones -de ser el caso- su falta de asistencia o cualquier otra circunstancia
vinculada a ella.

Se debe indicar en el Parte de Asistencia en el recuadro correspondiente, si durante el mes recibieron visitas
de los supervisores de las Facultades, consignando: fecha, nombre y universidad en el recuadro
correspondiente.

CONDUCTA FUNCIONAL DE LOS SECIGRISTAS
La Unidad Receptora reporta inmediatamente a la Direccion de SECIGRA DERECHO, las irregularidades
cometidas por el secigrista con motivo del Servicio, anexando la documentacion sustentatoria respectiva.

El Ministerio traslada a la universidad la comunicacion para que realice las gestiones necesarias para
esclarecer y determinar la situacion del secigrista y de ser el caso, regularizar su condicion en el Programa.
Ello en el marco de lo dispuesto por la Ley y el Reglamento de SECIGRA DERECHO vy los Reglamentos
Internos de la universidad.

REALIZACION DE ACTIVIDADES JURIDICAS

Las actividades a desempefiar por los secigristas deben ser juridicas, es decir, las que tengan por objeto la
creacion, aplicacion, interpretacion, divulgacion y difusion del Derecho y de la ley, la capacitacion y
formacion juridica, el estudio de titulos, documentos, contratos y demas; la orientacion al ciudadano respecto
de problemas juridicos sean civiles, penales, administrativos o de otra especialidad; la ejecucion de
resoluciones judiciales o administrativas y otras similares.







